ZASADY

OKRESLAJACE UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW CZLONKOM
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ »LALESKA HAEDA” W KATOWICACH
ORAZ WYDAWANIA ZASWIADCZEN DOTYCZACYCH PRAW DO LOKALI

§1

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 roku Prawo spotdzielcze

2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o sp6ldzielniach mieszkaniowych
3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

4. Statut Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Zaleska Halda” w Katowicach.

§2

1. Cztonek Spétdzielni ma prawo do otrzymania odpisu Statutu i regulaminéw, zaznajamiania
si¢ z uchwalami organéw Spétdzielni, protokotami obrad organéw Spotdzielni, protokotami
lustracji, rocznymi sprawozdaniami finansowymi, a takze umowami zawieranymi przez
Spoldzielnie z osobami trzecimi.

2. W formie elektronicznej bezptatnie udostgpniane sa:

1) Statut Spéldzielni Mieszkaniowe]j ,Zaleska Hatda” w Katowicach oraz regulaminy,
publikowane na stronie internetowej Spotdzielni www.zaleskahalda.pl

2) Uchwaly organéw Spéidzielni, protokoty obrad organéw Spéldzielni, protokotly
z lustracji oraz roczne sprawozdania finansowe na stronie internetowej Spdétdzielni
i dostepne dla cztonkéw Spotdzielni po zalogowaniu sie w serwisie ,,E-USLUGI”.

3.Cztonek Spétdzielni ma prawo otrzymania kopii uchwal organdw Spotdzielni
i protokotéw obrad organéw Spotdzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan
finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez Spoétdzielnie z osobami trzecimi

W granicach unormowanych innymi przepisami prawa i w sposéb nie naruszajgcy przepiséw
ustawy o ochronie danych osobowych.

4.Koszty sporzadzania odpiséw i kopii dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1 i 3 pokrywa
czlonek Spodidzielni wnioskujacy o ich otrzymanie z wyjatkiem: Statutu, regulaminéw
uchwalonych na podstawie Statutu.

Koszty sporzadzenia odpiséw, kopii dokumentéw oraz wydawania zaswiadczen okresla odrebna
uchwata Zarzadu Spoldzielni.

§3

Zaznajamianie si¢ z dokumentami o ktérych mowa w § 2 ust. 1i 3 odbywa si¢ w godzinach pracy
Spoldzielni w Dziale Organizacyjno-Kadrowym.

§4

1. Udostgpnienie dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 odbywa sie na pisemny wniosek czionka
Spotdzielni ztozony w sekretariacie Spotdzielni.



Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad.

2. Dokumenty okreSlone we wniosku przez czlonka Spéidzielni zostaja wydawane
w terminie do siedmiu dni, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu zlozenia wniosku.

W przypadkach szczegdlnych, dla spraw wymagajacych dodatkowej oceny prawnej, termin ten
moze ulec wydiuzeniu.

3. Pracownik Spétdzielni, ktdry udostepnia cztonkowi Spotdzielni dane osobowe ma obowiazek
zaznajomienia go z treScig Zasad oraz uregulowaniami wynikajacymi z Ustawy o ochronie
danych osobowych.

4. Czlonek Spoldzielni, ktéry uzyskat dostep do dokumentéw okreslonych w § 2 sklada
oswiadczenie, iz zapoznal si¢ z treScia tych Zasad, bedzie przestrzegal przepisy
z nich wynikajace, jak rowniez przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

5. Kopie udostgpnionych dokumentéw Spoétdzielni, za wyjatkiem § 2 ust. 2 stempluje sie
pieczecig o treSci: ,, Dokument Spotdzielni Mieszkaniowej |, Zateska Halda” w Katowicach
wydany na wniosek czlonka (imi¢ i nazwisko czlonka Spéidzielni). Zakaz powielania
i rozpowszechniania.”

6. Dziat Organizacyjno-Kadrowy prowadzi rejestr wniosk6w o wydawanie cztonkom Spétdzielni
lub udostepnianie im do wgladu dokumentéw, ktéry zawiera wszystkie elementy wniosku oraz
sposob jego realizacji.

7. Dzial Organizacyjno-Kadrowy gromadzi i archiwizuje wykaz tych wnioskéw oraz
wyszczegolnionych w nich dokumentow o ktérych mowa w § 2.

§5

1. Cztonek Spoéldzielni, ktdry otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 nie moze
udostgpnia¢ tych dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechnia¢ w inny
sposéb.

2. Czlonek Spotdzielni ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane, o ktérych dowiedziat sie
podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentéw.

3. Cztonek Spotdzielni moze wykorzystaé dane uzyskane z dokumentdw, o ktérych mowa w § 2
tylko w celach zwigzanych ze Spotdzielnia i w jej interesie.

4. Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw w sposdb sprzeczny z obowiazujacymi Zasadami
oraz innymi przepisami prawa lub w sposéb zagrazajgcy interesowi Spétdzielni, oséb trzecich
lub innych czlonkéw Spétdzielni podlega zgloszeniu przez Zarzad Spéidzielni do organdéw
scigania.

§6

1. Zarzad Spoéldzielni moze odméwié cztonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych 0s6b lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek
wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spéidzielni i przez to
wyrzadzi Spétdzielni znaczna szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

2. Zarzad Spotdzielni moze odméwic wydania kopii faktur i uméw zawartych przez Spétdzielnie
z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogtoby to naruszy¢ prawa tych oséb lub zagrazaé
interesowi Spétdzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.



3. Odmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej, do ktdrej przestrzegania Spétdzielnia jest zobowiagzana na podstawie
przepiséw prawa oraz zawartych uméw.

§7

Ochrona danych osobowych

1. Pracownicy Spoldzielni nie s3 upowaznieni do udzielania telefonicznych informacji
w sprawach danych osobowych czlonkéw Spoéldzielni, a w szczegdlnosci: wskazania adresu
zamieszkania lub zameldowania.

2. Osoby nie bedace dysponentami lokali moga by¢ informowane w sprawach danych osobowych
czlonkéw spétdzielni za pisemna zgoda (o$wiadczeniem woli) osoby ktérej dane dotycza,
(podpisana w obecnosci pracownika Spétdzielni) lub zgodnie z pelnomocnictwem notarialnym,
z okresleniem celu pozyskiwania danych i terminem waznosci tych danych.

3. Zarzad Spotdzielni moze udostgpni¢ dane osobowe czlonka Spéidzielni Walnemu
Zgromadzeniu, Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy w sprawie danego czlonka toczy
si¢ postgpowanie wewngtrzspotdzielcze, w trybie okreslonym postanowieniami Statutu
Spotdzielni.

4. Dane osobowe czionka Spéidzielni moga byé udostepnione organom Spétdzielni
rozpatrujgcym jego sprawe w postgpowaniu wewnatrzspotdzielezym, tylko w zakresie mogacym
mie¢ znaczenie dla danej sprawy.

5. Zarzad Spoldzielni jest zobowigzany do poinformowania cztonkéw organdéw Spéldzielni,
rozpatrujgcym sprawg czlonka Spéldzielni w postepowaniu wewnatrzspétdzielezym,
0 przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.

6. Udostepnienie danych osobowych przetwarzanych przez Spétdzielnie podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania, na mocy prawa, moze nastapi¢ za zgoda Zarzadu Spdidzielni,
na pisemnie umotywowany wniosek, chyba ze przepis szczegélny stanowi inacze;.

7. Wniosek powinien zawiera¢ informacje umozliwiajace wyszukanie w zbiorze zadanych
danych osobowych oraz wskazaé ich zakres i przeznaczenie.

§8

Zasady wydawania zaswiadczen dotvczacych praw do lokali

1.Wydawanie zaswiadczen nastgpuje odptatnie na podstawie pisemnego wniosku osoby
uprawnionej, ze wskazaniem celu.

2.7Za osobg uprawniona uwaza sie:

e czlonka Spétdzielni lub wiasciciela lokalu, ktéry posiada spotdzielcze wiasnosciowe
prawo lub prawo odrebnej wiasnosci oraz jego nastepce prawnego;

 czlonka Spotdzielni, ktéry posiada spoldzielcze lokatorskie prawo do lokalu i osobe
bliskg w mysl art. 15 Ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych;

e najemcg lokaluy;
osobe bez tytutu prawnego do lokalu;

e odpowiednio umocowanego pelnomocnika ww. 0séb.



3. Za$wiadczenie wydawane przez komorki organizacyjne Spotdzielni wystawiane jest wylacznie
za okazaniem dokumentu tozsamosci, potwierdzenia uiszczenia optaty za wydanie zaswiadczenia
i po pisemnym potwierdzeniu jego odbioru.

4. Zaswiadczenie powinno potwierdzac:

e zakres - stan prawny lokalu z wyraznym wyszczegdlnieniem wysokosci ewentualnego
zadluzenia z tytutu optat czynszowych i wskazaniem innych obcigzen lokalu, o ile
w aktach cztonkowskich lokalu znajdujg sie informacje na ten temat;

cel w jakim zostaje wydane;

miejsce przedtozenia;

stwierdzenie, ze zaswiadczenie jest wazne przez jeden miesigc od daty wystawienia;
podpisy Zarzadu.

5. Opfaty nalezy uiszcza¢ si¢ na rachunek bankowy Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Zateska Hatda”
w Katowicach PKO BP S.A. I O/Katowice 40 1020 2313 0000 3002 0023 9343

W tytule optaty nalezy wskazad imie i nazwisko lub nazwe firmy (NIP) oraz czego zaswiadczenie
dotyczy. W przypadku os6b fizycznych (nie prowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej), zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, Spéldzielnia na zgdanie wystawi fakture, pod warunkiem
zgloszenia zgdania w terminie 3 miesiecy, liczac od korica miesigca w ktérym wykonano ustuge.

§9

»Zasady okreslajagce udostgpnianie dokumentdw czlonkom Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Zateska
Halda” w Katowicach oraz wydawanie za§wiadczen dotyczacych praw do lokali” zostaty przyjete
Uchwatg Zarzadu nr .5Z../2026 w dniu --+1-0-MAR. 2026
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Zalgcznik nr 1

do ,, Zasad okreslajqcych udostgpnianie dokumentéw cztonkom Spotdzielni Mieszkaniowej ,, Zateska
Halda™ w Katowicach oraz wydawanie zaswiadczen dotyczgcych praw do lokali”.

Nr ewidencyjny rejestru DOK/............

WNIOSEK
w sprawie wydania kopii oraz odpiséw dokumentéw obowigzujacych w Spéldzielni
Mieszkaniowej ,Zaleska Halda” w Katowicach lub udostepnienia ich do wgladu

.........................................................................

..................................................................................................................

adres zamieszkania

1/ Okreslenie dokumentéw bedgcych przedmiotem wniosku:

a) wydanie kopii dokumentow,
b) odpiséw dokumentéw,
¢) udostepnienie do wgladu
*  proszg zaznaczy¢ odpowiednig pozycje

.........................................................................................................
.......................................................................................................

.........................................................................................................

3/ Wskazanie sposobu (telefon kontaktowy, adres e-mailowy ) powiadomienia cztonka przez

Spotdzielnig o terminie i miejscu odbioru wnioskowanych dokumentéw lub udostepnienia do wgladu
tych dokumentéw w Spétdzielni.

4/ Wydawanie przez upowaznionego pracownika Spotdzielni dokumentéw okreslonych w niniejszym
wniosku, odbywa si¢ za potwierdzeniem ich odbioru oraz ztozeniem pisemnego ponizszego o$wiadczenia

Oswiadczam, iz zapoznatem/zapoznalam sie z ,.Zasadami okreslajacymi udostgpnianie dokumentéow
cztonkom Spétdzielni oraz wydawanie zaswiadczen dotyczacych praw do lokali w Spétdzielni Mieszkaniowej

»Zalgska Halda” w Katowicach” oraz z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i zobowiazuje
si¢ do ich przestrzegania.

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku wgladu do
dokumentéw z otrzymanych kopii dokumentéw.

Oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam wylgcznie w interesie
Spétdzielni i jej cztonkéw, bez pokrzywdzenia praw os6b trzecich i pozostatych cztonkéw Spotdzielni.

...............................................

Oswiadczam, iZw dniu .......ooooeiinii e
[} Potwierdzam odbidr odpiséw/ kopii [0 Udostepniono mi do wgladu dokumenty

podpis wnioskodawcy



REJESTR WNIOSKOW CZELONKOW SPOEDZIELNI MIESZKANIOWEJ

»ZALESKA HALDA” w KATOWICACH

O WYDANIE LUB UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW SPOLDZIELNI

NR
WNIOSKU

IMIE
1 NAZWISKO

ADRES

DANE
KONTAKTOWE

a)

Wydanie kopii;

b) Wydanie odpiséw

c)

dok.;
Udostepnienie do
wgladu

DATA
wydania
lub
udostgpnienia
dokumentu

SPOSOB
REALIZACJI




Zarzadu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zateska Hatda” w Katowicach
podjeta na posiedzeniu w dniu 19 marca 2026 r.

W sprawie: w sprawie przyjecia ,,Zasad okreslajacych udostepnienie dokumentéw cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zaleska Halda” w Katowicach oraz wydawania

zaswiadczen dotyczacych praw do lokali”

Zarzad Spotdzielni na podstawie § 24 ust.2 Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Zateska Halda”

w Katowicach.

uchwala

§1.
Przyja¢ ,,Zasady okreslajace udostepnienie dokumentéw czionkom Spotdzielni Mieszkaniowej

»Lateska Halda” w Katowicach oraz wydawania zaswiadczen dotyczacych praw do lokali”

§2.

Uchwata wechodzi w zycie z dniem podjecia.

§3.
Traci moc Uchwata Zarzadu nr 57/2018 z dnia 22.10.2018 1.

O glosach
wstrzymujacych sie, przy obecnosci ...%. czlonkdow Zarzadu.
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