ZASADY

CKRESLAJACE UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW CZt ONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE)
#ZALESKA HALDA” W KATOWICACH ORAZ WYDAWANIE ZASWIADCZEN DOTYCZACYCH

PRAW DO LOKALI

§1

Podstawy prawne:

s

Ustawa z dnia 16 wrzeénia 1982 roku Prawo spétdzielcze (tekst jednolity: Dz.U.
z 2018 roku poz. 1285)

Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 roku 0 spdtdzielniach mieszkaniowych ( tekst
jednolity: Dz.U. z 2018 roku poz. 845)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

Statut Spétdzielni Mieszkaniowej ,Zateska Hatda” w Katowicach.

§2

Cztonek Spétdzielni ma prawo do otrzymania odpisu Statutu i regulaminéw oraz kopii
uchwat organéw Spétdzielni i protokotéw obrad organéw Spétdzielni, protokotéw
lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i umow zawieranych przez
Spotdzielnig z osobami trzecimi w granicach unormowanych innymi przepisami prawa
i w sposéb nie naruszajgcy dobr osobistych i przepisdw o ochronie danych
osobowych.

Cztonek Spétdzielni ma prawo do zaznajamiania sie z uchwatami organow Spétdzielni,
protokotami obrad organow  Spétdzielni, protokofami lustracji, rocznymi
sprawozdaniami finansowymi, umowami Zawieranymi przez Spotdzielnie z osobami
trzecimi w granicach unormowanych innymi przepisami prawa i w sposéb nie
naruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych oraz débr osobistych oséb
trzecich.

Cztonek, zainteresowany otrzymaniem dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 2
zglasza pisemnie Zarzadowi Spétdzielni wykaz dokumentéw, ktérych kopie chce
otrzymac. Zarzad wyznacza termin wydania kopii tych dokumentéw nie diuiszy
jednak niz 30 dni.

Koszty sporzadzania odpiséw i kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2,
Z wyjgtkiem Statutu i regulaminéw uchwalonych na podstawie Statutu oraz kopii
dokumentacji do celéw prac adaptacyjnych w lokalach mieszkalnych, pokrywa
cztonek Spétdzielni whnioskujacy o ich otrzymanie.

Zarzad Spétdzielni jest uprawniony do  ustalania odptatnoéci za wydawane
dokumenty i terminéw ich wydawania.



6. W przypadku protokotdw posiedzeri oraz uchwat organow Spoétdzielni przed ich
udostepnieniem sporzadza sie zanonimizowang wersje tych dokumentéw, w ktorej
usuwa sie zapisy dotyczace danych osobowych, szczegélnych kategorii danych
(danych wrailiwych) lub stanowiace tajemnice przedsiebiorstw, 2z ktorymi
Spotdzielnia wspdtpracuje. W miejsca usunietych zapisow wprowadza sie oznaczenie
»informacja niedostgpna”. Wszystkie dokumenty bez wzgledu na forme
udostepnienia podlegaja zanonimizowaniu przed faktycznym udostepnieniem ich
wnioskodawcy.

7. Do wgladu w dokumenty ma prawo jedynie cztonek Spotdzielni skiadajgcy wniosek o
ich udostepnienie. Pracownik Spoétdzielni przed rozpoczeciem procedury
udostepniania ma prawo do wylegitymowania i ustalenia toisamosci czionka
Spotdzielni, ktéry zaznajamia sie z dokumentami.

8. Zarzad Spétdzielni gromadzi i archiwizuje wnioski cztonkéw Spoétdzielni o wydanie lub

udostepnienie im do wgladu dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym
regulaminie.

§3

Zaznajamianie si¢ z dokumentami, o ktérych mowa w § 2 ust.2 odbywa sie
w godzinach pracy Spétdzielni w Dziale Organizacyjno-Kadrowym.

§4

1. Udostepnienie dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 odbywa sie na pisemny
wniosek cztonka Spotdzielni ztozony w sekretariacie Spétdzielni
Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

2. Pracownik Spétdzielni, ktéry udostepnia cztonkowi Spotdzielni dane osobowe ma
obowigzek zaznajomienia go z trescig Zasad oraz uregulowaniami wynikajgcymi
z przepisow o ochronie danych osobowych.

3. Cztonek Spotdzielni, ktéry uzyskat dostep do dokumentéw okreslonych w § 2
sktada oswiadczenie, ze bedzie przestrzegat przepisy wynikajgce z oswiadczenia,
jak rowniez przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

4, Kopie udostepnionych dokumentéw Spétdzielni stempluje sie pieczecig o tresci:
~Dokument Spdtdzielni Mieszkaniowej ,, Zateska Hatda” w Katowicach wydany na
wniosek cztonka (imie i nazwisko cztonka Spdtdzielni). Zakaz powielania
i rozpowszechniania.” Wzér pieczeci stanowi zatacznik nr 2

5. Dziat Organizacyjno — Kadrowy prowadzi rejestr wnioskow o wydanie cztionkom
Spotdzielni lub udostepnianie im do wglagdu dokumentéw, ktéry zawiera
wszystkie elementy wniosku oraz sposéb jego realizacji.

6. Dziat Organizacyjno — Kadrowy gromadzi i archiwizuje wykaz tych wnioskow oraz
wyszczegolnionych w nich dokumentéw, o ktérych mowa w § 2.

§5

1. Cztonek Spotdzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 nie
moze udostepni¢ tych dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani
rozpowszechnia¢ w inny sposéb.



Cztonek Spéidzielni ma obowigzek zachowaé¢ w tajemnicy dane, o ktérych
dowiedziat sie podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentdw.
Wykorzystanie udostepnionych  dokumentéw w sposéb  sprzeczny
z obowigzujgcymi Zasadami oraz innymi przepisami prawa lub w sposob
zagrazajacy interesowi Spétdzielni, osob trzecich lub innych cztonkéw Spétdzielni
podlega zgtoszeniu przez Zarzad Spétdzielni do organéw $cigania.

§6

Zarzad Spétdzielni moze odmowic wgladu do umoéw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona
obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych
zinteresem Spétdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng szkode.

Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie. _

Cztonek, ktéremu odmoéwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spotdzielnie
z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie
Spétdzielni do udostepnienia tych uméw. .
Whniosek nalezy ztoiy¢ w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia czionkowi
pisemnej odmowy.

§7

Ochrona danych osobowych

1.

Pracownicy Spotdzielni nie s upowaznieni do udzielania telefonicznych informacji
W sprawach danych osobowych cztonkéw Spétdzielni, a w szczegdlnosci:
ujawnienia numeru PESEL oraz wskazania adresu zamieszkania lub zameldowania.
Osoby niebedace dysponentami lokali mogg by¢ informowane w sprawach
danych osobowych cztonkéw Spétdzielni za pisemng zgoda (o$wiadczenie woli)
osoby, ktérej dane dotycza (podpisang w obecnoéci pracownika Spétdzielni) lub
zgodnie z petnomocnictwem notarialnym z okreéleniem celu pozyskiwania danych
i terminem wainosci tych danych.

Zarzad Spétdzielni moze udostepni¢ dane osobowe cztonka Spétdzielni Walnemu
Zgromadzeniu i Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy w sprawie danego
cztonka toczy sie postepowanie wewnatrzspotdzielcze, w trybie okreslonym
postanowieniami Statutu Spétdzielni.

Dane osobowe cztonka Spétdzielni mogq by¢ udostepnione organom Spétdzielni
rozpatrujagcym jego sprawe w postgpowaniu wewngtrzspétdzielczym, tylko
w zakresie moggcym mieé znaczenie dla danej sprawy.

Zarzad Spétdzielni jest zobowigzany do poinformowania cztonkéw organow
Spotdzielni, rozpatrujacym sprawg czlonka Spoéfdzielni w postepowaniu
wewnatrzspéidzielczym, o przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.
Udostepnienie danych osobowych przetwarzanych przez Spotdzielnie podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania, na mocy prawa, moze nastapic za zgoda Zarzadu
Spotdzielni, na pisemnie umotywowany wniosek, chyba ie przepis szczegolny
stanowi inaczej.

Whniosek powinien zawieraé informacje dotyczace wnioskodawcy, a takie
informacje umozliwiajace wyszukanie w zbiorze zadanych danych osobowych oraz



wskazac ich zakres, podstawe prawna uprawniajgcg do pozyskiwania danych oraz
cel ich wykorzystania.

§8

Zasady wydawania zaswiadczer dotyczacych praw do lokali

1. Wydawanie zawiadczer nastepuje na podstawie pisemnego lub ustnego wniosku
osoby uprawnionej, ze wskazaniem celu.

2. Zaosobe uprawniong uwaza sie:
» czlonka Spétdzielni lub wiadciciela lokalu, ktéry posiada spéidzielcze
wiasnosciowe prawo lub prawo odrgbnej wlasnosci oraz jego nastepce prawnego;
» czonka Spotdzielni, ktéry posiada spétdzielcze lokatorskie prawo do lokalu i
osobeg bliskg w my$l art. 15 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych;
> najemce lokalu;
» osobe bez tytutu prawnego do lokalu;
> odpowiednio umocowanego petnomocnika ww. 0séb.

3. Zaswiadczenie wystawiane przez komérki organizacyjne Spoétdzielni jest
wydawane wylacznie za okazaniem dokumentu tozsamosci i po pisemnym
potwierdzeniu jego odbioru na kopii zaéwiadczenia (w rejestrze prowadzonym

przez komorke organizacyjng Spétdzielni odnotowany zostaje fakt wydania
zaswiadczenia).

4. Zaswiadczenie powinno zawieraé:
v zakres — stan prawny lokalu z wyraznym wyszczegolnieniem wysokoéci
ewentualnego zadituzenia z tytutu opfat czynszowych i wskazaniem innych

obcigzer lokalu, o ile w aktach cztonkowskich lokalu znajduja sie informacje na
ten temat; '

v’ miejsce przediozenia;

v’ stwierdzenie, ie zaswiadczenie jest waine przez jeden miesigc od daty
wystawienia;

v podpisy Zarzadu.

»Zasady okreslajace udostepnienie dokumentéw czionkom Spoétdzielni Mieszkaniowej

»Zatgska Hatda” w Katowicach oraz wydawanie zaswiadczen dotyczacych praw do lokali”
zostaly przyjete Uchwata Zarzadu nr 5?1201% w dniu..22.10.2043 ¢.

Traci moc Uchwata Zarzadu nr 43/2011 z dnia 11.03.2011r.



